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Sténke i

Aplikace je naprogramovana v MS
Access 2000 a lze ji vyuzivat v Uzké
soucinnosti s programy MS Office -
Word a Excel. Lze ji nainstalovat jako
viceuzivatelskou, kdy — kromé recep-
¢éni — mohou do dat nahlizet i dalsi
pracovnici.

Systémové pozadavky

. Osobni pocita¢ s opera¢nim sys-
témem MS Windows 95/98/2000/
NT/XP

. MS office professional 2000/2003
IXP

. RAM 256 Mbyte, 20Mbyte volné-
ho prostoru na HDD

Spoluprace s jinymi progra-
my

Tuto aplikaci Ize provozovat spole¢né
s dalSimi aplikacemi spole¢nosti MM

Info a vytvaret tak komplexnéjsi infor-

macni systém:

. Pracovnici — neni nutno opa-
kované vypisovat jména pracov-
nikd, kterym je poSta uréena, ale
Ize je rychle vybrat ze seznamu,
spravovaného touto aplikaci.

. Kontakty - casto pouzivané
adresy dodavatelt, odbérateld
nebo partnerll nemusite vypiso-
vat, ale pohodiné vyberete ze
seznamu a automaticky se vypi-
Se cela adresa. Program pro pro-
fesionalni spravu adres umozni
sdilet adresy v celé firmé. Imple-
mentovana funkénost &ini tento
program  vhodnym  n&strojem
tam, kde systtmy CRM a SRM
jsou prilis nakladné na zavedeni
a naslednou spravu.

Import dat

Format souboru pro naimportovani dat
je popsan a dostupny tak vasim infor-
matikim pro integraci této aplikace do
vaseho informaéniho systému.
Integraci si muZete objednat i u nas.

Zabezpe €eni

Aplikace je chranéna pfihlaSovacim
jménem a heslem. Kazdé pfihlaseni je
evidovano vlog souboru. Spravce
aplikace muze pfidavat a odebirat
opravnéné uzivatele .

RECEPCE

Aplikace RECEPCE je uréena — jak napovida nazev — pro pracovniky recepci stfednich a
velkych organizaci resp. pro asistentky malych firem. Obsahuje dvé agendy — evidence
doslé a odeslané posty a evidence navstév a dochazky.

Evidence posty

Tato ¢ast aplikace eviduje pfijatou poStu a odeslanou postu.

« Prijata posta eviduje doSlou posStu. RozliSuje rGzné typy poSty (bézna, doporu-
¢ené, balik...). Tiskne denni pfehled.

+ Odeslana posta ma shodnou funkcionalitu jako evidence doSlé posty, navic vSak
obsahuje moZnosti tisk(i adresnich StitkG a/nebo obalek. DalSi moznosti je tisk Pos-
tovniho podaciho archu pro hromadné podani.

¢ Importni modul umozZnuje se vyhnout pfepisovani adres z jinych aplikaci (napr.
fakturace: vytisknuta faktura se modulem zaeviduje a na konci pracovniho dne se po-
tisknou obalky a poStovni arch pro hromadné podéani na posté).

Je tfeba si uvédomit, Ze u pfijaté poSty se jedna pouze o evidenci a Ze tato aplikace neni

tim typem aplikaci pro které se vzilo oznaceni ,Elektronicka podatelna“.
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PFinos pro organizaci

Snadna evidence pfinese poradek v agendé. Zajisti jednoduché a rychlé vyhledani ode-
slané i doslé posty. Pfi porovnani s agendou vedenou pomoci Excelovské tabulky maze
byt Uspora ¢asu az 20% (pfi korektnim vedeni adresare, ktery umozni ¢asto pouzivané
adresy vybirat ze seznamu misto jejich zapsani do zdznamu). DalSich az 20% pfinese
automatické generovani Postovniho podaciho archu. Tisk obalek nebo adresnich Stitkd
misto ruéniho psani obalek mize uspofit dalSich az 20% ¢asu.

Evidence navst év

Je ta €ast aplikace, do které se vkladaji pfichody a odchody. Evidenci Ize rozdélit az do
StyF skupin. Zakladni rozdéleni je nasledujici (ale Ize zménit):

e evidence navstév

+ evidence zaméstnanct

»  evidence brigadniku

« evidence najemcu pronajatych prostor

Evidence je organizovana do jednotlivych dnd, z nichZ Ize tisknout denni pfehled. Data Ize
exportovat do CRM systém( (evidence navstév) nebo mzdovych systéml (evidence
zaméstnancu a brigadnikud). Tato aplikace nenahrazuje personalni a mzdové agendy.

PFinos pro organizaci

Transparentni a okamzity prehled o lidech, ktefi se pohybuji v prostorach spole¢nosti. Po-
hodlné vedeni knihy dochazky.
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